
Sundial SI
Formation

Débuter avec Excel 97-2003

Public

Toute personne souhaitant construire des tableaux correspondant à la 
plupart des applications courantes utilisées en entreprise

Objectifs

Créer, conserver, modifier, mettre en forme, sauvegarder et imprimer des 
tableaux de calcul

Prérequis

Avoir suivi le stage Premier contact avec l'informatique ou posséder les 
compétences équivalentes.

Avantages Sundial SI

Nous élaborons pour chacun de nos clients un plan de formation adapté en 
fonction de vos objectifs à cours, moyen et long terme, en fonction de vos 
contraintes horaires, de charge, financières... . 

Tarif

429 €

Programme

Durée

1 jour

Référence

SSIF02006

Créer des tableaux et modifier le contenu

Saisir les données d'un tableau
Insérer ou supprimer les colonnes et les lignes
Recopier ou déplacer des données
Créer une liste personnalisée pour faciliter la saisie

Insérer des formules de calcul

Réaliser des opérations de base (addition, soustraction, ...)
Insérer les fonctions statistiques (somme, moyenne, ...)
Calculer des pourcentages
Nommer une cellule et y faire référence dans une formule
Recopier une formule de calcul
Utiliser les références (relatives et absolues)

Soigner la mise en forme de vos tableaux

Mettre en forme rapidement des caractères
Améliorer la présentation des bordures, des fonds de cellules, ...
Modifier le format des nombres, des dates, ...
Masquer l'affichage des zéros dans un tableau

Améliorer la présentation d'un tableau dans une page

Modifier les marges d'un document
Imprimer un tableau
Création d'en-tête et de pied de page
Repéter les titres sur toutes les pages à l'impression
Imprimer un tableau
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Gagner du temps en travaillant sur plusieurs feuilles de calcul

Renommer une feuille de calcul
Insérer ou supprimer des feuilles de calcul
Recopier une feuille pour dupliquer un tableau
Réorganiser l'ordre des feuilles de calcul
Modifier simultanément plusieurs tableaux situés sur plusieurs feuilles de calcul
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